
Concierge (m/w/d)
(2193)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Schicht, Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden aus dem Bereich Sicherheit in Berlin suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung eine/n
 
 

 Concierge (m/w/d)

 

Diese Aufgaben erwarten dich:

 

Empfangstätigkeiten
erster Ansprechpartner im Objekt bei allen Angelegenheiten und Wünschen
Begrüßung von Mitarbeitern, Gästen und Dienstleistern
Organisation einer reibungslosen Kommunikation zwischen dem Management, Mitarbeitern, Gästen und
relevanten Dienstleistern des Objektes (z.B. Reinigung, Technik, Sicherheit)
Entgegennehmen von eingehenden und ausgehenden Brief- und Paketsendungen
Bedienung der Telefonanlage
Verwaltung der Schlüssel- und Zutrittskarten
Durchführung von Schließrundgängen

 
Du passt ins Team, wenn…

 

…du Berufserfahrung in einer Dienstleistungsbranche, z.B. Sicherheit, Hotel, Kundenbetreuung,
Büromanagement oder Ähnliches 
…du sehr gute Deutschkenntnisse 
…du gute Umgangsformen, sicheres Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild hast
…du eine Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit hast 
…du ein Hohes Verantwortungsbewusstsein und Organisationsvermögen hast
…du eine Unterweisung nach §34a besitzt
…du Spaß an deiner Arbeit hast

 
 

 

Dann bewirb dich jetzt bei uns per Mail an die berlin.nord@templex-personal.de oder schreibe uns auf WhatsApp unter
0173/4627457   Wir freuen uns auf dich! 

 

 

 

Art der Stelle: Vollzeit, Festeinstellung

Arbeitszeiten: 12-Stunden-Schicht: 06:00 – 18:00 Uhr / 18:00 – 06:00 Uhr

Karin Kuhnert

mailto:berlin.nord@templex-personal.de


Personalberaterin 
 
Berliner Allee 22
13088 Berlin

030 568374210
WhatsApp: 0173 / 4627457

berlin.nord@templex-personal.de
www.templex-personal.de

Geschäftsführer: André Hollex

 HRB 164979 

Unsere Hinweise zum Datenschutz finden Sie hier:

https://templex-personal.de/datenschutz-erstinformation/

 

 Diese Nachricht und die darin enthaltenen Informationen können vertraulich oder rechtlich privilegiert sein.

 Falls Sie diese Nachricht versehentlich erhalten haben sollten, ist die Verwendung des Inhalts strengstens

 untersagt. Bitte inform ieren Sie uns über die falsche Zustellung und löschen Sie diese E-Mail. Vie len Dank!  

Abteilung(en): Wachschutz / Sicherheit

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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