Empfangkraft (m/w/d) mit Unterweisung §34a
GewO

(2276)

© Standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 168 - 180 Stunden pro Monat
TEMPLEX NORD - GEMEINSAM PACKEN WIR™S AN!

FUr unseren Kunden aus dem Bereich Sicherheit und Gebaudedienstleistungen in Berlin suchen
wir im Rahmen der Direktvermittlung fur ein Biarohaus am Standort Berlin-Friedrichshain in
Vollzeit eine

Empfangskraft (m/w/d) mit Unterweisung §34a GewO

Diese Aufgaben erwarten Sie:

Zugangskontrollen, Empfangstatigkeit, Auskunftserteilung

Empfang, Betreuung und Anmeldung von Besuchern, Kunden und Lieferanten

Ausgabe und Annahme von Besucherausweisen und Schlusseln

Telefonannahme und Weiterleitung

Post- und Paketempfang

Gewahrleistung sicherheitsrelevanter Prozesse im Objekt

Im Nachtbereich Alarmzentrale bedienen mit entsprechender Weiterleitung an die

Revierfahrer

Kontrolle und Bedienung von Meldesystemen, z.B. Brandmeldeanlagen

e Durchflhrung von SchlieBrundgangen

¢ sicherheitsrelevante Ereignisse und Dokumentation der MaBBnahmen im System
protokollieren

e Arbeitszeiten Mo - So nach Schichtplan (06:00 - 18:00 Uhr / 18:00 - 06:00 Uhr)

Das bringen Sie mit:

Unterweisung §34a GewO oder hoherwertige Qualifikation

Eintragsfreies FUhrungszeugnis

Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen

Gepflegtes Erscheinungsbild sowie freundliche und korrekte Umgangsformen
Berufserfahrung im Empfang und/oder Sicherheitsgewerbe von Vorteil
verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Bereitschaft 12-Stunden-Schichten (06:00 - 18:00 Uhr / 18:00 - 06:00 Uhr)

Das erwartet Sie:

e Ein unbefristeter Arbeitsvertrag mit langfristigen Perspektiven

e Eine faire Bezahlung

e Flache Hierarchien eines mittelstandischen Unternehmens mit offenen Turen und
Ohren

e Ein kollegiales und kompetentes Team

e abwechslungsreiche Tatigkeiten mit Raum fur eigene Ideen

Lust auf eine neue Herausforderung?
Dann freuen wir uns darauf, Sie schnellstméglich kennen zu lernen!



Kontakt:

Templex Personal & Service GmbH
Niederlassung Nord

Berliner Allee 22

13088 Berlin (Weillensee am Antonplatz)

Ansprechpartner: Karin Holz
berlin.nord@templex-personal.de
030 /568 374 210
www.templex-personal.de

Karin Hoblz
Personalberaterin

Berliner Allee 22
13088 Berlin

030 568374210
WhatsApp: 0173 / 4627457

berlin.nord@templex-personal.de
www.templex-personal.de

Geschaftsfuihrer: André Hollex
HRB 164979
Unsere Hinweise zum Datenschutz finden Sie hier:

https://templex-personal.de/datenschutz-erstinformation

Diese Nachricht und die darin enthaltenen Informationen kdnnen vertraulich oder rechtlich privilegiert sein.

Falls Sie diese Nachricht versehentlich erhalten haben sollten, ist die Verwendung des Inhalts strengstens

untersagt. Bitte informieren Sie uns Uber die falsche Zustellung und |6schen Sie diese E-Mail. Vielen Dank!

Abteilung(en): Office, Wachschutz / Sicherheit

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: Entgelttarifvertrages des Wach- und Sicherheitsgewerbe
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